
 
 

 

BORANG KETIDAKHADIRAN KURSUS 

BUTIRAN PETUGAS 

Nama Penuh : …………………………………………………………………………………………………………… 

Jabatan / Unit : ……………………………………………… No. H/P : ……………………………. 

Jawatan : ……………………………  Skim Perkhidmatan : SSPA / SSPA - KOMERSIL 

Jumlah Jam Telah Berkursus         : ……………………………………………………   

BUTIRAN KURSUS 

Nama Kursus 
 

: …………….…………………………………………………………………………………… 

Anjuran  : …………………………………………………………………………………………………. 

Tarikh / Jangka Masa : …..…………………………………………………………………………………………….. 

Tempat Kursus  : …..…………………………………………………………………………………………….. 

ALASAN / SEBAB TIDAK HADIR KURSUS 
(SILA SEDIAKAN LAMPIRAN YANG BERKAITAN) 

   

 

 

 

 

Tandatangan Petugas : ……………….                                                           

Tarikh :....................... 

PERAKUAN KETUA JABATAN/ BAHAGIAN 

 
Maklum Balas 

  
: …..…………………………………………………………………………………………….. 

…..…………………………………………………………………………………………….. 

…..…………………………………………………………………………………………….. 

Tandatangan       

Nama & Cop Jawatan …..……………………………  ………………………………………. 
  Ketua Bahagian/Unit    Ketua Jabatan 
 Tarikh ……………………………….  Tarikh : …………………………… 

UNTUK SEMAKAN DAN TINDAKAN PUSAT KECEMERLANGAN 

Catatan 
 

: …..…………………………………………………………………………………………….. 
  …..…………………………………………………………………………………………….. 
   Disemak / Disahkan  

  
Tandatangan          :  

   Nama & Jawatan   : …………………………………………………………. 

  
Tarikh                 : …………………………………………………………. 

 


